CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
O PODER DO CIDADAO
CNPJ - 10.276.327/0001-44

PROJETO BASICO

I. OBJETO:
I.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de consultoria contabil para atender as
necessidades da Camara Municipal de Sao Mateus do Maranhio — MA.

2, JUSTIFICATIVA:

2.1. A presente contratagdio tem como objetivo o bom funcionamento da contabilidade do Poder Legislativo do
Municipio de Sdo Mateus do Maranhdo — MA, atendendo toda legislagdo vigente, assim como o Tribunal
de Contas do Estado do Maranhdo.

2.2. A Camara Municipal de Sdo Mateus do Maranhdo — MA, possui no seu quadro de funciondrios um servidor
(nomeado) responsivel pelos procedimentos contabeis, que necessita de uma consultoria especializada na
drea de contabilidade publica.

3. Considerando que a contabilidade ndo seja uma atividade fim do Poder Legislativo Municipal, e auséncia
de pessoal qualificado nessa drea, se faz necessario a contratagio de uma consultoria especializada que
apresente qualificagdio téenica adequada para orientar o servidor da Caimara Municipal responsdvel pelos
langamentos/procedimentos contdbeis.
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3. FUNDAMENTACAO:

3.1 A contratagdo dos servigos especificados no artigo anterior obedecera ao disposto na Lei n®. 8.666/93 ¢ suas
atualizagdes.

3.2. A contratagdo dos servigos especializados ndo deverd entrar no caleulo do limite de gastos com pessoal de
70% estipulado pelo artigo 29 A, paragrafo 17 da Constituigio Federal de 1988, pois os servigos ndo fazem
parte do rol de servigos desempenhado pelo servidor do Poder Legislativo Municipal.

3.3. Essa contratagdo fica classificada no grupo de natureza de despesa “outras despesas correntes ., no
clemento de despesa 35 - servigos de consultoria™ de acordo com o Manual de Demonstrativos Fiscais da
seeretaria do Tesouro Nacional — | ledigio — ano 2021,

4. DESCRICAO DOS SERVICOS E VALORES ESTIMADOS:
4.1. A contratagio terd a duragdo de 09 (nove) meses, a partir da data da assinatura do contrato, conforme
planilha abaixo.

; . i A . Valor Mensa alor Tot:
ltem Descrigdo dos Servigos Unidade | Quantidade d!( ; _ LV ot al
| ) Estimado Estimado

Contratagdo de empresa especializada para prestagao de ]
t“ servicos de consultoria contabil para atender as Més ‘ 09 9.200.00 82.800,00

necessidades da Camara Municipal de Sao Mateus do
Maranhdo — MA

o Detalhamento do Servico

| Consultoria Contabil o - - )

’ A agdo deverd ser realizada através de reunides ¢ consultoria quinzenalmente, a empresa devera elaborar relatorio
dirimindo as davidas do servidor responsavel pelos lancamentos procedimentos contdbeis da Camara Municipal. O
servidor terd orientagdo da contratada mediante relatorios consultivos acerca dos itens abaixo:

* Abertura da escrituragdo contibil, orgamentaria. linanceira ¢ patrimonial,
I *  Preparagdo e encaminhamento da documentagio que integra a prestagdo de contas anual da Cimara, instruida
. com relatorios de gestdo ¢ outros instrumentos necessarios. consoante legislaciio especifica do Tribunal de
' Contas do Estado do Maranhio:
*  Conferéncia dos saldos bancarios e conciliacio do exercicio anterior;
*  Orientagdo a Camara sobre a aplicabilidade das mudangas ocorridas na legislagdo federal ¢ estadual, da
Secretaria do Tesouro Nacional. da Secretaria da Receita Federal. do Fundo Nacional de Desenvolvimento
Educacional, do Sistema Unico de Saude, da Sistema Unico de Assisténcia Social, da Previdéncia Social c|

demais legisla¢do correlata; [
«  Consolidagao das informagées de patriménio, licitagao, folha de pagamento e contabilidade: f
+  Elaboracéo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres em matéria or¢camentaria e financeira; '

* Supervisdo da escrituragdo contabil de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento ¢ as variagdes
patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas ¢ em meio eletronico:
*__Implantagdo de rotinas ¢ processos para execuciio dos servigos de contabilidade, , com instrugdes passo a
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passo. para processamento da execu¢iio or¢amentaria ¢ contabilidade, nos sistemas orgamentirio, ﬁnanceim.i
patrimonial e compensado. que permita: Emissdo dos livros contabeis: didrio ¢ razdo. consoante normas do
Consclho Federal de Contabilidade: Registro da execugdo orgamentaria, por meio de emissio, liquidagio ¢
pagamento de empenhos de despesa. bem como emitir razio de empenhos; Elaboragdo de demonstrativos
orgamentarios. financeiros ¢ patrimoniais, bem como plano de contas; Elaboragiio de balangos e balancetes
de forma analitica e sintética para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais; Registro de
langamentos contabeis, incluindo receita e da despesa, supervisio ¢ orientagdo para a conciliagdo das contas
banciarias;

e Supervisdo e execucdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagdo, organizagéo, elaboragao (usando
sistema informatizado) e entrega da documentagdo mensal contabil a Camara Municipal, de acordo com a legislagéo
vigente, escrituragao dos livros diarios, razdo e caixa, impressdo de fichas de bancario e de receita e despesa, conciliagao
e classificagao de contas, consolidagdo mensal dos dados da Unidade Gestora, elaboragéo do balancete mensal;

e Elaboragdo, regularizagio, cadastramento e execugio da escrituragdio contabil, orgamentéria, financeira e
patrimonial nos moédulos de Planejamento, Cadastro ¢ Execugdo da Unidade Gestora no Sistema de
Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Maranhio, de acordo com o calendario de compromissos;

e Elaboragdo dos balangos anuais e relatorios de prestagiio de contas de Gestio Anual da Unidade Gestora:

[ « Elaboragado de estudos de impacto orgamentario;

¢ Elaboragio dos relatorios gerenciais para as tomadas de decisdes dos gestores;

¢ LElaboraglio e acompanhamento da exccuglio da Programag¢do Financeira ¢ do Cronograma Mensal de
Desembolso:

* FElaboragio de justilicativas técnicas. defesas ¢ recursos concernente aos servicos técnico-contdbeis
relacionadas as prestagdes de contas contabeis nos moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do
Maranhdo, ]

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAOQ:

5.1. A presente contratagdo tem como objetivo o bom funcionamento da contabilidade do Poder Legislativo
do Municipio de Sio Mateus do Maranhdo — MA, atendendo toda legislagio vigente, assim como o
Tribunal de Contas do Estado do Maranhao.

- A Camara Municipal de Sdo Mateus do Maranhdo — MA, possui no seu quadro de funcionarios um
servidor (nomeado) responsavel pelos procedimentos contibeis, que necessita de uma consultoria
especializada na drea de contabilidade publica.

. Considerando que a contabilidade ndo seja uma atividade fim do Poder Legislativo Municipal, e auséncia

N
[S]

n
L)

de pessoal qualificado nessa area, se faz necessario a contratagio de uma consultoria especializada que
apresente qualificagiio téenica melhor ao servidor nomeado.

6. HABILITACAO:
6.1. Para habilitagio o licitante deverd apresentar documentos exigidos nos artigos 27,28 e 29 da Lei Federal
§.6066/93.

7. QUALIFICACAO TECNICA:
7.1. Registro da empresa licitante no Conselho Regional de Contabilidade/CRC:
7.2. Alvard de funcionamento emitido pelo Conselho Regional de Contabilidade/CRC:
7.3. Relagdo dos profissionais que irio compor a equipe técnica da Consultoria;
7.4. Prova de inscrigdo de cada um dos componentes da equipe técnica na respectiva entidade profissional
competente;
7.5. Atestado de capacidade técnica,

8. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA:
8.1. Natureza juridica: pessoa juridica;
8.2. A empresa deverd ser especializada na prestagio de servicos de consultoria para orgdos publicos, na drea
de Contabilidade Publica. o que serd comprovado mediante atestados de servigos prestado.

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO:
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9.1. Além das responsabilidades resultantes da Lei n® 8.666/93, que dispde sobre a contratagiio dos servicos
ora solicitados pelos orgdos e entidades da Administragdio Publica e da outras providéncias, constituem
obrigagdes e responsabilidades da CONTRATADA:

9.1.01.Devera cumprir o respectivo contrato e suas clausulas prestando os servigos ora contratados
com estrita obediéncia as leis, regulamentos ¢ normas pertinentes ao contrato, sob pena da

rescisdo do mesmo por justa causa;

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
0.1, Deverd cumprir o respectivo contrato ¢ suas clausulas:
10.2. Devera efetuar os devidos pagamentos nos dias previamente acordados com o contratado:
10.5.  Devera disponibilizar um funciondrio para os contatos para informagdes sobre faturamentos;
10.4.  Deverd agendar previamente as atividades, fornecendo dia, local e hora do inicio ¢ do término:
10.5. Fornecer materiais de consumo, necessérios a impressao da documentagiio a serem elaborados:

I1. DO PRAZO DO CONTRATO:
FL.1. O contrato a ser firmado com a licitante vencedora e terd validade a partir de sua assinatura ¢ por um
periodo de 09 (nove) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo. de acordo com a legislagio
vigente.

12, DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
12.1. A dotagio adequada para o objeto deste Projeto Basico terd o elemento de despesa “35 — servigos de
consultoria™ de acordo com o Manual de Demonstrativos Fiscais da secretaria do Tesouro Nacional — 11
edigdio —ano 2021, que deverd ser informando pelo setor de contabilidade da Camara.

13. DO PAGAMENTO:

13.1. O Pagamento sera realizado em 09 (nove) parcelas de igual valor, no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s
apresentagio da solicitagdo de pagamento, acompanhada das notas fiscais e certiddes de negativas de
débitos relativos aos tributos federais, certificado de regularidade do FGTS, certiddo negativas de débitos
trabalhistas, certiddes negativas de débitos e das dividas ativa do estado e do municipio

14. DISPOSICOES GERAIS
I4.1. A contratagdio dos servigos especializados ndo deverd entrar no caleulo do limite de gastos com
pessoal de 70% estipulado pelo artigo 29 A, paragrafo 1° da Constituigdo Federal de 1988, pois os
servigos ndo fazem parte do rol de servigos desempenhado pelo servidor do Poder Legislativo Municipal
14.2. Essa contratagdo fica classificada no grupo de natureza de despesa “outras despesas correntes *, no
clemento de despesa “35 - servigos de consultoria™ de acordo com o Manual de Demonstrativos Fiscais
da secretaria do Tesouro Nacional — | | edi¢do — ano 2021

15. DOTAGCAO ORGAMENTARIA;

ORGAO: 01 Poder Legislativo

UNIDADE GESTORA: 01. Camara Municipal de Sao Mateus do Maranhao - MA
PROJETO/ATIVIDADE: 01 031 0001 2001 0000 — Manutengao da Camara Municipal
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3,90 35 00 Servigos de Consultoria

FONTE DE RECURSO: 0.01.00.1001-001 001

16. DO REAJUSTE
6.1 Os pregos sdo lixos ¢ irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentaglo das propostas.

16.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato ¢ mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo softer reajuste apos o interregno de
um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigagdes miciadas ¢ concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

16.3. Nos reajustes subsequentes 4o primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste
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164 No caso de atraso ou nio divulgagdo do indice de regjustamento. o CONTRATANTE pagard & CONTRATADA a importancia calculada pela
ultima variagdo conhecida, higudando a diferenga correspondente tho logo seja divuleado o indice detinitivo

10,5 P a CONTRATADA obrigada a apresentar memona de caleulo referente ao reapustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
OCOrTer

16.6. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo

16,7 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser wtilizado, sera adotado, em
substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor

16.8, Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente. por meio de termo aditivo.

Sdo Mateus do Maranhdo — MA, 12 de Margo de 2021,

Qoo Bealis dio c\@'w: e eg,ww\i_.&

MARIA B]i/\ IRI1Z DO NASCIMENTO CARVALHO
Diretora Administrativa
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