CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
O PODER DO CIDADAO
CNPJ - 10.276.327/0001-44

MEMORANDO

S#o Mateus do Maranhdo - MA, 02 de Margo de 2021.

Exmo. Senhor

Gilvan Moreno da Luz

Presidente da Camara Municipal de Sio Mateus do Maranhio - MA
Nesta,

Senhor Presidente,

Na oportunidade em que o cumprimentamos, vimos por meio deste, informar a necessidade desta
Camara Municipal, a Contratacio de Prestagio de Servico de Implantagio de Rotinas Administrativas
realizados pela Camara Municipal de Sdo Mateus do Maranh3o/MA, apés o destrato da empresa licitada,
optou-se pela contratagio direta.

Atenciosamente,

y ) AN Ox_afmﬁg 60&\)1%9

Maria Beatriz do Naf$cimento Carvalho
Diretora Administrativa

Avenida Accioly da Costé Nunes, s/n — Centro - Sao Mateus do Maranhdo - MA.
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CAMARA MUNICIPAL DE SAQ MATEUS
O PODER DO CIDADAO

CNPJ - 10.276.327/0001.44

Contratagdo de Prestacio de Servico de
Implantacdo de Rotinas
Administrativas realizados pela C4mara
Municipal de S3o Mateus do

" Maranh3o/MA

SERVICO

TOTAL

DETALHAMENTO DO OBJETO.
Implantacio de Rotinas Administrativas

A acdo deverd ser realizada através de reunides com o corpo Técnico Administrativo
e Assistentes Administrativo, demonstrando a importancia da criacio de rotinas
administrativas com intuito de melhorar a eficiéncia dos servigos prestados pela
Camara Municipal.

* Implantar rotinas na execucio dos servi¢os de natureza administrativas a cada tipo
de processo: :

¢ Implantar rotinas desburocratizadas dentro legislagdo vigente, inerente a cadasetor;

» Implantagdo de acompanhamento de tramitacdo de solicita¢Bes diversas
(requerimentos de aquisicSes, solicitag8es de materiais etc.) com o objetivo de
atender o mais rapido possivel, levando em consideracao os principios da
Administragio Piblica;

» lmplantacéo de controle de processos licitatérios para atender as demandas da
Camara; .

» Implantacdo de controle de estoque de materiais de consumo da Cimara;

Séo Mateus do Maranhgio - MA, 02 de Margo de 2021.

Maria Beatriz do Nascimento Carvalho
Diretora Administrativa

Avenida Accioly da Costa Nunes, s/n — Centro - Sio Mateus do Maranhao - MA.
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
O PODER DO CIDADAO
CNPJ - 10.276.327/0001-44

DESPACHO

Ao Setor de Compras,

Estamos encaminhando em anexo & relagio de servicos para que seja
realizada a pesquisa de precos com vistas a realizagio de procedimento licitatério para
Contratagdo de Prestacdo de Servico de Implantagio de Rotinas Administrativas realizados

pela Camara Municipal de Sdo Mateus do Maranhdo/MA, conforme relagdo em anexo:

Sao Mateus do Maranhdo - MA, 03 de Margo de 2021.

Gilvan Moreno da Luz
Presidente da Camara Municipal

Avenida Accioly da Costa Nunes, s/n — Centro - Sdo Mateus do Maranhio - MA.



CCAMARA MUNICIPAL DE SAQ MATEUS
O PODER DO CIDADAO
CNPJ - 10.276.327/0001-44

Contratagdo de Prestacdo de Servigo de
Implanta¢io de Rotinas -
1 Administrativas realizados pela Cimara SERVICO
Municipal de Sio Mateus do
Maranhdo/MA

TOTAL

DETALHAMENTO DO OBJETO,
Implanta¢do de Rotinas Administrativas
A acio devera ser realizada através de reunides com o corpo Técnico Administrativo
e Assistentes Administrativo, demonstrando a importincia da criagdo de rotinas
administrativas com intuito de melhorar a eficiéncia dos servigos prestados pela
Cémara Municipal. '

* Implantar rotinas na execuggo dos servigos de natureza administrativas a cada tipo
de processo;’

* Implantar rotinas desburocratizadas dentro legislagdo vigente, inerente a cada setor;
Implantagio de acompanhamento de tramitacdo de solicitagfes diversas
(requerimentos de aquisicges, solicitagGes de materiais etc.) com o objetivo de
atender o mais rapido possivel, levando em consideragdo os principios da
Administragio Publica;

* Implantagio de controle de processos licitatérios para atender as demandas da
Cimara;

L ¢ Implantacio de controle de estoque de materiais de consumo da Camara;

Sdo Mateus do Maranh3o - MA, 03 de Marco de 2021,

Gilvan Moreno da Luz
Presidente da Cdmara Municipal

Avenida Accioly da Costa Nunes, s/n - Centro - Sdo Mateus do Maranhio - MA.




