CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
0 PODER DO CIDADAO
CNPJ — 10.276.327/0001-44

1. OBJETO

Contratagéio de Prestagéo de Servico de Implantagdo de Rotinas Administrativas realizados
pela Camara Municipal de Sdo Mateus do Maranh&o/MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo em tela justifica-se em razdo da grande demanda de servigos
administrativos na Camara Municipal. Tendo em vista que a forga de trabalho da empresa se concentra na
execucdo das rotinas administrativas exclusivas de empregados publicos e no desempenho das atividades
finalisticas, é visivel a caréncia de profissionais capazes de executar atividades auxiliares.

- A contratacdo que se objetiva concretizar por meio do procedimento administrative ora
iniciado para dar cumprimento & Lei Federal n® 8666/93 e normas que regulamentam e fazem referéncia a
Licitacdes e contratos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, das autarquias e das
fundacdes publicas e ainda em observancias aos preceitos da Carta Magna no artigo 37.

2.2. CONSIBERANDO & dificuldade de pessoal na Estrutura Organizacional do Poder
Legislativo Municipal com a devida qualificagdo para o desempenho regular de suas afividades, é
necessaria a Implantagdo de Rotinas Administrativas, gerenciado por Administrador com conhecimentos

especificos da area.
2.3. Entendendo, que a Camara néo dispbe de equipe técnica qualificada para servigo dessa

natureza, recorre-se a contratacdo destes servigos por meio de procedimento onde se busque uma
proposta que methor atenda as necessidades da administrag&o municipal.

3. VALOR ESTIMADO E ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

O valor total estimado para execu¢éo do objeto do presente Projeto Basicc € de R$ 9.400,00
(nove mil e quatrocentos reais), tendo por referéncia os pregos constantes da pesquisa de precos
realizada.

4. PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PREGOS

el o]
Contratacéo de Prestagéo de Servigo de
Implantagéo de Rotinas Administrativas
1 realizados pela Camara Municipal de Séo 01 SERVICO 9.400,00 9.400,00
Mateus do Maranhao/MA
TOTAL 9.400,00
DETALHAMENTO DO OBJETO.

I implantagéo de Rotinas Administrativas ]
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A acfo devera ser realizada através de reunibes com o corpo Técnico Administrativo e
Assistentes Administrative, demonstrando a importancia da criagéo de rotinas
administrativas com intuito de melhorar 2 eficiéncia dos servigos prestados pela Camara
Municipal. ‘

e [mplantar rotinas na execugdo dos servigos de natureza administrativas a cada tipo de
Processo;
Implantar rotinas desburocratizadas dentro legislagéo vigente, inerente a cadasetor;
Implantacdo de acompanhamento de tramitacdo de solicitagbes diversas
(requerimentos de aquisigdes, solicitagbes de materiais etc.) com o objetivo de
atender o mais rapido possivel, levando em consideragao os principios da
Administraggo Pilblica; ‘

¢ Implantagéo de controle de processos licitatérios para atender as demandas da

- Cémara;
« Implantacdo de controle de estoque de materiais de consumo da Camarz;

5. FORMA DE CONTRATAGAQ

5.1 A Contratagéo sera realizada por meio de licitacdo na modalidade DISPEN!SA DE LICITACAOQ, do tipo
menor preco globat.

6. DOS SERVICOS DE TREINAMENTO:

6.1. Além dos servicos de assessoria e orientagho, previstos no item 4 acima, a empresa contratada
devera prestar servigos de treinamento de servidores da Camara Municipal de S&o Mateus do Maranhag -
MA, encarregados de realizar os servigos pertinentes ao objeto e demais tarefas necessarias ao bom

funcionamento dos servigos.

7. DO SUPORTE TECNICO:

7.1. A empresa contratada devera prestar, além dos servicos constantes do item 4 deste termo, sUporte
técnico para andlise e acompanhamento dos servigos.

8. FORMA DE PAGAMENTO:

8.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apés a assinatura do Termo de
Recebimento Definitivo, desde que néo haja fator impeditivo provocado peia CONTRATADA, mediante a
apresentacao de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Ordem de Servigos e das certidées de
regularidade fiscal: Prova de regularidade relativa 2 Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Seguridade Social; Prova de regularidade relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS, Prova de regularidade relativa & Justica do Trabalho,
mediante apresentacéo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certidéio Negativa de
Débitos e Divida Ativa Estadual e Municipal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato
da contratagéo, para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e nimero da agéncia e
conta corrente onde devera ocorrer o crédito, n&o sendo permitidas alteraces futuras sem a anuéncia das
partes interessadas.

9. PERIODO DE PRESTAGI"\O DOS SERVICOS

9.1 Os servigos deverdo ser prestados durante o periodo de 01(um) més.
10. DAS REPONSABILIDADES E OBRIGACCES DAS PARTES

10.1. Cabera & CONTRATANTE:

a) prestar informacgfes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser solicitados pelo
representante da CONTRATADA,;
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b) atestar o recebimento do objeto contratadc, rejeitando-o0 caso n&o esteja de acorde com as
especificagbes trazidas neste Termo e na Minuta do Contrato;

c) efetuar os pagamentos & CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apés o cumprimento das
formalidades legais.

10.2. Caberaa CONTRATADA:

a) respeitar as nocrmas e procedimento, inclusive de acesso as dependéncias das unidades da Camara
Municipal de Sao Mateus do Maranhéoc - MA.

b) prestar os servigos cotados em estrita conformidade com as especificacdes exigidas neste Projeto
Basico;

¢) iniciar a execugao dos servicos no prazo maximo de 02 {dois) dias, contados da data de recebimento da
Ordem de Servigo/Nota de Empenho;

d} Assumir o compromisso e a respeonsabilidade pela guarda do total sigilo sobre as informacgdes obtidas
no curso dos trabalhos, ficando, sob as penas da lei, impedida de divulgar e/ou utilizar em proveito préprio
el/ou de terceiros toda e qualgquer informacéo relacionada com a contratante;

e) Providenciar a imediata correcéo das alteragbes, deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
Contratante;

f) Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante efou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execugéo do objeto;

g) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execugéo contratual, ndo sendo mantidos quaisquer vinculos de natureza trabaihista entre os técnicos da
empresa que vier a ser contratada e a Camara Municipal de S&o Mateus do Maranh8o - MA;

h) Manter durante toda a execugéo do confrate, as condigbes de habilitagio e qualificagéo apresentadas
para licitacao.

11. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO
11.1. O recebimento do objeto ora licitado dar-se-& de acordo com o art. 73, 1, “a” e “b” da Lei n° 8.666/93.

12. CONDIGOES DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

12.1. Local da prestacéo dos servicos: os servicos serdo prestados pela empresa contratante, através de
profissional(is) capacitado(s), de nivel superior ou por profissionais de nivel técnico com experiéncia
devidamente superwsmnados na sede da Camara Mummpal de Séo Mateus do Maranhdo — MA.

13. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA:

13.1. Natureza juridica: pessoa juridica.

13.2. Especializacao: a empresa devera ser especializada na- prestagio de servigos de assessoria e
consultoria para o6rgéos publicos, que serZz comprovado mediante demonstragdo de experiéncias
anteriores em trabalhos para érgdos publicos, demonstragéo de cursos de capacitagfo concluidos em
areas relacionadas aos servigos a serem prestados.

13.3. Equipe técnica: .o escritério devera possuir uma equipe técnica com especializagdo em administragio
publica.

13.4 Os integrantes da equipe técnica deverdo possuir vinculo formal com a empresa prestadora, seja
como sdcios, empregados, contratados ou associados.

14. DOTAGCAO ORGAMENTARIA:

ORGAOQ: 01. Poder Legislativo

UNIDADE GESTORA: 01. Camara Municipal de S&o Mateus do Maranhao - MA
PROJETO/ATIVIDADE: 031 0001 2001 — Manutenc&o da Camara Municipal

CLASSIFlCA(;AO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
FONTE DE RECURSO: 0.01.00.1001-001 001

15. LEGISLACAO:

15.1. A contratagdo dos servigos especmcados no artigo anterior cbedecera ao dispostc na Lei n®.
8.666/93 e suas atualizactes.
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15.2. Atividades a serem desempenhadas est3o iotalmente alheias as atribuicdes finalisticas do Poder
Legislativo, ou seja, aquelas voltadas a fungéo legiferante.

15.3. As atividades a serem desenvolvidas pela contratada sdo totalmente diferentes das exercidas pelos
profissionais nomeados em folha, conforme dISpOSIQHO transcrita nas Decistes do TCE/MA 40.2004 e
725.2002.

16. HABILITAGAO E QUALIFICAGAO TECNICA:

16.1. Para se habilitar ao processo a pessoa juridica devera apresentar os documentos relacionados nos
incisos e paragrafo dos arts. 28, 29, 30 e 31 da Lei Federal n® 8.666/93 e demais exigéncias constantes no
“edital do certame. :

16.2. Atestado de capacidade técnica, no minimo 01 {um) ou mais, expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove(m) a prestagio dos servicos objeto deste Projeto Basico.

Sa0 Mateus do Maranhio — MA, 17 de Margo de 2021.

Diretorss Administrativa
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