
   

PROPOSTA DE PREÇO  

 
Razão Social do Proponente:  
CNPJ:  
Inscrição Estadual: 
Endereço:  
Cidade: 
Estado: 
CEP: 
Celular:  
Responsável: 
E-mail: 
 
1 – OBJETO 
1.1 – Contratação de empresa para o fornecimento de material de expediente, 
atendendo assim as necessidades da Câmara Municipal de São Mateus do Maranhão - 
MA, conforme Termo de Referência em anexo.   
 
2 – ESPECIFICAÇÃO DETALHADA  
 

 ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT. 
UNIDADE 

DE 

MEDIDA 
MARCA 

V. 
UNIT. 

V. 
TOTAL 

01 

ALMOFADA CARIMBO. ESPECIFICAÇÃO: 
TAMANHO Nº 2, CONFECCIONADA EM 
ESTOJO PLÁSTICO RÍGIDO, MATERIAL 
ALMOFADA ESPONJA ABSORVENTE 
REVESTIDA DE TECIDO DE ALTA DURAÇÃO, 
TAMANHO Nº 2, COR AZUL, PRETA E 
VERMELHA. 

6 UND 

   

02 

CANETA ESFEROGRÁFICA PONTA MEDIA 
CORPO ÚNICO EM PLÁSTICO 
TRANSPARENTE RESISTENTE, ESFERA DE 
TUNGSTÊNIO, CARGA E TAMPA 
CONECTADA AO CORPO POR ENCAIXE, 

CAIXA C/50 UNID, CORES VARIADAS. 

30 CAIXA 

   

03 

CLIPS GALVANIZADOS Nº 2/0. 
ESPECIFICAÇÃO: EM CAIXA CARTÃO COM 
100 UNIDADES PARA UTILIZAR COM PAPÉIS 
NA ORGANIZAÇÃO DIÁRIA. ESTE CLIPS 

GALVANIZADO É RESISTENTE À OXIDAÇÃO 

15 CAIXA 

   

04 

CLIPS GALVANIZADOS Nº 3/0. 
ESPECIFICAÇÃO: EM CAIXA CARTÃO COM 
50 UNIDADES PARA UTILIZAR COM PAPÉIS 
NA ORGANIZAÇÃO DIÁRIA. ESTE CLIPS 

GALVANIZADO É RESISTENTE À OXIDAÇÃO. 

15 CAIXA 

   

05 

CLIPS GALVANIZADOS Nº 4/0. 
ESPECIFICAÇÃO: EM CAIXA CARTÃO COM 
50 UNIDADES PARA UTILIZAR COM PAPÉIS 
NA ORGANIZAÇÃO DIÁRIA. ESTE CLIPS 

GALVANIZADO É RESISTENTE À OXIDAÇÃO. 

15 CAIXA 

   

06 

CLIPS GALVANIZADOS Nº 6/0. 
ESPECIFICAÇÃO: EM CAIXA CARTÃO COM 
25 UNIDADES PARA UTILIZAR COM PAPÉIS 
NA ORGANIZAÇÃO DIÁRIA. ESTE CLIPS 

GALVANIZADO É RESISTENTE À OXIDAÇÃO. 

15 CAIXA 

   

07 
ENVELOPE PARDO COR OURO, MEDINDO: 
200 MM X 280 MM. CAIXAS C/ 250 UNI 

15 PACOTE 
   



   

08 
ENVELOPE MATERIAL PAPEL OFF SET, 
BRANCO, GRAMATURA 80 G/M², TIPO SACO 
COMUM, MEDINDO: 229MM, X 324 MM.  

150 UNIDAD 
   

09 
ESCARCELA DE PLÁSTICO TRANSPARENTE 
TAMANHO OFICIO 316X356MM 

50 UNIDADE 
   

10 
EXTRATOR DE GRAMPO, TIPO ESPÁTULA 
EM INOX, DIMENSÃO 15 CM REFORÇADO. 

30 UNIDADE 
   

11 
ESTILETE LÂMINA ESTREITA (9 MM), CAIXA 
C/12 UNIDADES 

7 CAIXA 
   

12 

ETIQUETA AUTO-ADESIVA - ETIQUETA 
AUTO- DESIVA MATERIAL: PAPEL COUCHÊ, 
COR: BRANCA, ALTURA: 25 MM, LARGURA: 
112 MM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
TIPO IMPRESSÃO COM 1 COLUNA COM 25 
FOHLAS 

15 PACOTE 

   

13 

GRAMPEADOR PEQUENO DE MESA, 
METÁLICO, BASE EM AÇO E ACABAMENTO 
NIQUELADO, UTILIZA GRAMPO 24/6 E 26/6, 
COM CAPACIDADE PARA GRAMPEAR 20 
FOLHAS DE PAPEL 75G/M. 

20 UNIDADE 

   

14 

GRAMPEADOR MÉDIO DE MESA, METÁLICO, 
BASE EM AÇO E ACABAMENTO NIQUELADO, 
UTILIZA GRAMPO 24/6 E 26/6, COM 
CAPACIDADE PARA GRAMPEAR 25 FOLHAS 
DE PAPEL 75G/M. 

15 UNIDADE 

   

15 
GRAMPO 26/6, EM METAL GALVANIZADO, 
PARA GRAMPEADOR DE MESA, CAIXA COM 

5.000 UNIDADES.  
10 CAIXA 

   

16 
GRAMPO TIPO RAOCAMA PARA GRAMPEAR 
EM AÇO LATONADO MEDINDO 106/8 12 MM 
CAIXA COM 1000 UNIDADES 

10 CAIXA 
   

17 
LAPISEIRA GRAFITE 0,7, CORPO EM 
PLÁSTICO, PONTA METÁLICA, CX COM 12 
UNIDADES. 

10 CAIXA 
   

18 

LIVRO ATA COM 100 FOLHAS NUMERADAS 
CAPA DURA DE PAPELÃO REVESTIDA DE 
PAPELÃO OF-SET, FORMATO DA CAPA: 
310X217MM, CONTENDO TERMO DE 
ABERTURA, COR PRETA. 

10 UNIDADE 

   

19 

MARCA TEXTO, MATERIAL EM PLÁSTICO, 
PONTA MACIA, CHANFRADA NÃO 
RECARREGÁVEL, CORES 
FLUORESCENTES, VARIADAS. EMBALAGEM 
COM 12 UNIDADES 

15 CAIXA 

   

20 
MOLHA DEDOS PARA MANUSEIO DE PAPEL 
QUE NÃO MANCHE. EMBALAGEM COM 
APROX. 12G 

18 UNIDADE 
   

21 
PAPEL A4 BRANCO 75G/ M2 MEDINDO 
210X297 MM, CX C/10X500 FOLHAS 

30 CAIXA 
   

22 

PASTA POLIONDA ARQUIVO MORTO, 
MEDIDA (MM) 400X140X260 (COMPRIMENTO, 
X LARGURA X ALTURA), ESPESSURA: 2 MM, 

CORES DIVERSAS 

100 UNIDADE 

   

23 PASTA CATALOGO ENVELOPES  30 UNIDADE    

24 

PASTA AZ REFORÇADA COM LOMBADA DE 
85MM MEDINDO 280X350MM COM 
FERRAGEM DE PRESSÃO E CORES 
DIVERSAS 

50 UNIDADE 

   

25 

PERFURADOR DE PAPEL DE MESA, 
MATERIAL EM AÇO, TAMANHO MÉDIO, 2 
FUROS, CAPACIDADE PARA PERFURAR ATÉ 
40 FOLHAS (REFERENTE A PAPEL 75G/M²) 

COM ALTA DURABILIDADE. 

10 UNIDADE 

   

26 BASTÃO DE COLA QUENTE FINA 30 UNIDADE    



   

ESPECIFICAÇÃO: PARA APLICAÇÕES 
DIVERSAS, IDEAL PARA COLAGEM 
ARTESANAL DE MADEIRA, PAPELÃO, 
PAPEL, EVA, ETC. CONTEÚDO: 01 UNIDADE 
ESPESSURA: FINA. COMPOSIÇÃO RESINA 
DE EVA E RESINA TAQUIFICANTE PONTO 
DE AMOLECIMENTO: 91›C. 

27 

BLOCO AUTOADESIVO, ESPECIFICAÇÃO: 
POST-IT, COM DIMENSÕES DE 38 X 51 MM, 
BLOCO COM 100 FOLHAS. CONTENDO 04 
BLOCOS. CORES DIVERSAS 

20 BLOCO 

   

28 
PASTA FINA, TRANSPARENTE EM PLÁSTICO 
POLIPROPILENO, COM ELÁSTICO, 
TAMANHO OFÍCIO. 

50 UNIDADE 
   

29 

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO 
BRANCO, TAMANHO MÍNIMO 11 CM, 
MATERIAL PONTA FELTRO, CORES 
VARIADAS TIPO RECARREGÁVEL, CAIXA 
COM 12 UNIDADES. 

5 CAIXA 

   

30 
PORTA CANETAS E CLIPES EM ACRÍLICO 3 
EM 1 

30 UNIDADE 
   

31 
PORTA CARIMBO, CAPACIDADE PARA 12 
CARIMBOS. 

5 UNIDADE 
   

32 
PORTA LÁPIS/ CLIPS. ESPECIFICAÇÃO: NA 
COR FUMÊ OU CRISTAL 

10 UNIDADE 
   

33 

RÉGUA EM POLIESTIRENO, COM ESCALA 
DE 50 CM. ALTA PRECISÃO DA ESCALA. 
CANTOS ARREDONDADOS PARA MAIOR 

SEGURANÇA. 

20 UNIDADE 

   

34 

TESOURA COM PONTA REDONDA E LÂMINA 
EM AÇO INOX. ESPECIFICAÇÃO: CABO EM 
RESINA TERMOPLÁSTICA. DIMENSÃO 
MÍNIMA DE 13 CM. CORES SORTIDAS. O 
PRODUTO DEVE SER CERTIFICADO PELO 
INMETRO. 

15 UNIDADE 

   

35 

COLA BRANCA LIQUIDA ATÓXICA. 
ESPECIFICAÇÃO: EM EMBALAGEM DE 1 KG 
A BASE DE ÁGUA E PVA, POSSUI 
ACABAMENTO TRANSPARENTE E FLEXÍVEL, 
100% LAVÁVEL, TUBO COM BICO CONTRA 
ENTUPIMENTO E VAZAMENTO, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS, ATÓXICA, 

BICO APLICADOR, TIPO LIQUIDO. 

20 UNIDADE 

   

36 

COLA BASTÃO 10GR, COMPOSIÇÃO BASE 
ÁGUA E GLICERINA. ESPECIFICAÇÃO: 
APLICAÇÃO PAPEL, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS LAVÁVEIS E ATÓXICAS, TIPO 

BASTÃO BISNAGA COM 10GR. 

20 UNIDADE 

   

37 
CARTOLINA COMUM, 150 G, MEDINDO 
APROX. 50X66, NAS CORES VARIADAS. 

50 UNIDADE 
   

38 
CARTOLINA LAMINADA, MEDIDAS: 48X60CM, 
CORES VARIADAS. 

50 UNIDADE 
   

39 

CANETA ESFEROGRÁFICA, ESCRITA FINA 
(0,8 MM), CORPO PLÁSTICO CRISTAL 
TRANSLUCIDO, SEXTAVADO, NOME DO 
FABRICANTE IMPRESSO NO CORPO DA 
CANETA, TAMPA ANTIASFIXIANTE NA COR 
DA TINTA, CARGA COMPLETA, COM 
CAPACIDADE PARA ESCRITA CONTÍNUA, 
SEM BORRÕES E FALHAS ATÉ O FINAL DA 
CARGA, ESCRITA FINA. NA COR: AZUL, 
FABRICAÇÃO NACIONAL. APROVADA PELO 
INMETRO.CX C/50 UNDS 

15 CAIXA 

   

40 PILHA ALCALINA 20 PACOTE    

 



   

3 – JUSTIFICATIVA 
A aquisição de material de expediente é indispensável para repor o estoque, que são 
utilizados nos trabalhos e atividades de rotina desenvolvidas pelas equipes, tais como: 
elaboração, envio e monitoramento de relatórios, ofícios, circulares, diversos 
documentos, bem como utilização de materiais para realização dos trabalhos desta 
casa legislativa. 
 
Banco:                                                Conta:                            Agência: 
 
 

XXXXXXXXXXXXX, _____  de XXXXXXXXXX de 2024. 
 

___________________________________________________________________ 
Nome completo, CPF e assinatura do representante legal da empresa 


